浙江水利水电学院 电气工程学院

学生申请校外单位进行毕业设计（论文）的流程
    毕业设计（论文）是学生毕业前重要的实践教学环节，一般要求学生在校内完成，由教师指导进行。根据《浙江水利水电学院毕业设计（论文）管理办法》，学生根据自身意愿，在符合专业要求的情况下，可以申请在外单位进行毕业设计（论文）。学生要申请必须签署下述各种文件，请同学们阅读申请流程后，将各个表格按要求填写，具体联系院办王老师：0571-86929069。








浙江水利水电学院 电气工程学院

学生申请校外单位进行毕业设计（论文）的家长意见征求函

尊敬的        学生家长：

    毕业设计（论文）是学生毕业前重要的实践教学环节，一般要求学生在校内完成,由教师指导进行。根据《浙江水利水电学院毕业设计（论文）管理办法》，学生根据自身意愿，在符合专业要求的情况下，可以申请在外单位进行毕业设计（论文）。为使毕业设计（论文）达到预期目的，针对目前的社会治安和交通安全情况，特致函征求家长对贵子女申请到校外单位进行毕业设计（论文）的意见。

    学生在校外单位进行毕业设计（论文）期间,具有双重身份，既是一名学生，又是单位的一名员工，要服从单位和学校对其安排和管理，尊重单位的各级领导、校外指导教师和其他员工。学生必须及时与校内外指导教师沟通,按教学要求完成毕业设计（论文），并提交相应成果；在校外单位期间，学生应及时告知家长实习单位、地点及联系人，并承担保护自我人身安全责任。

    希望家长积极配合，与学校一起加强对子女的安全教育。

学校联系电话：0571-86929069  86929068  传真：0571-86929068   邮编：310018

学校地址：杭州下沙高教园区学林街583号浙江水利水电学院电气工程学院

----------------------------------------------------------------------

回      执

现已收到学校关于“学生申请校外单位进行毕业设计（论文）的家长意见征求函”，本人同意子女        (班级         学号              )离校进行毕业设计（论文）。

家长（签字）：             

家长联系电话：

20   年   月    日

电气工程学院

学生申请校外单位进行毕业设计（论文）须知
（安全责任书）

毕业设计（论文）是各专业教学计划的重要环节，所有学生都必须按要求参加毕业设计（论文）并取得相应学分后方可毕业。原则上要求在校内进行, 根据《浙江水利水电学院毕业设计（论文）管理办法》，学生每周与指导教师见面,在教师的指导下进行毕业设计（论文）；若学生因个人需要，在符合专业要求的情况下，可以申请在校外进行毕业设计（论文）。申请校外进行毕业设计（论文）的学生必须在思想上和行动上高度重视，做到预防为主，安全第一，确保毕业设计（论文）顺利完成。

1、选择校外单位进行毕业设计（论文）的学生，其单位实习岗位应与其毕业设计（论文）的要求相符合；须提前填写《浙江水利水电学院学生在校外进行毕业设计（论文）申请表》，经批准后方准离校实习。
2、校外进行毕业设计（论文）期间，学生应主动接受学校和实习单位的共同指导与管理，遵守单位的安全生产规程，建立高度的自我防范意识，防止意外事故的发生。若违反单位和学校各项规章制度、安全规程，学校有权终止其校外毕业设计（论文），毕业设计（论文）成绩不及格，由此造成的经济损失，由自己负责赔偿。

3、校外进行毕业设计（论文）采用网上管理，学生必须登录“毕业综合实践”管理平台（校网首页左下角），按照要求及时填写个人信息。

4、校外进行毕业设计（论文）期间，学生须在管理平台上及时撰写周记，内容包括“设计（论文）完成情况、结合设计的工作岗位和内容、主要收获、工作体会”等等。结束后，及时将加盖单位公章的成绩评定表交校内指导教师。

5、 毕业设计（论文）的具体要求请参照《浙江水利水电学院毕业设计（论文）管理办法》、《电气工程学院毕业设计（论文）工作实施细则》。开题报告、外文资料翻译、毕业答辩等等完成时间结点与要求请参照在管理平台上公布的《本科毕业生毕业设计（论文）工作计划》。
6、校外进行毕业设计（论文）过程中应保持和老师沟通，遇到问题及时向老师、班主任等汇报。
学生签名：                                   浙江水利水电学院
电气工程学院                                         

                                                     年    月     日

浙江水利水电学院学生在校外进行毕业设计（论文）申请表
（本科生用）
(表五)
	题    目
	

	毕业设计（论文）地点
	

	学生姓名
	
	学号
	
	专业班级
	

	校内指导教师姓名
	
	职称
	
	联系电话
	

	校外指导教师
	姓名
	年龄
	学历
	职称
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	所在单位
	
	联系电话
	

	校外指导教师教学科研经历：

	具体条件（住宿、实验场所、仪器设备等）：

	校外指导教师所在单位人事部门意见：
                                  （单位盖章）            年   月   日

	校内指导教师意见：
签    名：     
     年   月   日

	二级学院毕业设计（论文）工作小组意见：
                                  签    名：     
年   月   日

	教务处意见：
                                  负责人签名：            年   月   日


 注：此表一式二份，一份二级学院留存，一份送教务处备案。

浙江水利水电学院  电气工程学院

学生到校外单位进行毕业设计（论文）协议书 

甲方（单位）： 

乙方：浙江水利水电学院  电气工程学院      

丙方：
为了加强校企合作，落实毕业设计（论文）的教学要求，确保实践顺利完成，经甲、乙、丙三方共同协商，达成如下协议：

学生在单位时间：     年    月     日至      年    月     日。
2、甲方责任


2.1 结合丙方毕业设计（论文）要求，为丙方安排实习岗位，负责选派技术业务水平高、责任心强、工作经验丰富的技术人员担任丙方的指导教师，对丙方进行指导，实习结束后，根据表现做出综合评价。
2.2 负责对丙方进行必要的法律、法规及安全教育，丙方有违纪行为的，甲方有权终止其实习资格。

2.3 合理安排丙方实习工作，并配合乙方的教学安排。

2.4 酌情为丙方购买人身意外伤害保险。

3、乙方责任

3.1如果丙方出现违纪行为，乙方有权终止丙方校外毕业设计（论文）资格，并按乙方的规章制度处理。

3.2安排校内指导教师，负责丙方指导、协调和沟通。

3.3落实指导教师职责，组织教师非定期对丙方进行检查和监督。

4、丙方责任



4.1因个人意愿到甲方参加实习,遵守甲方的规章制度、工作纪律和工作要求。



4.2 遵守乙方的规章制度，熟知并遵守《学生申请校外单位进行毕业设计（论文）须知》。



4.3 按照乙方毕业设计(论文) 工作计划规定时间完成相应任务，并按时返校。

4.4 加强自我防范意识，确保安全。按照自愿原则购买“人身意外伤害保险”。

5、协议终止与解除

甲、乙、丙三方应认真履行协议。如遇特殊情况，三方均应提前通知对方。

6、其他约定

实习期间不得从事危险工作。若出现设备安全责任，按甲方的规章制度处理。 

未尽事宜，协商解决。

甲方：（单位盖章）                           甲方代表：

乙方：浙江水利水电学院电气工程学院          乙方代表：

丙方：（签字）

                                                     年     月     日

1《学生申请校外单位进行毕业设计（论文）的家长意见征求函》








2《学生申请校外单位进行毕业设计（论文）须知》








3《学生在校外进行毕业设计（论文）申请表》，一式两份











4《学生到校外单位进行毕业设计（论文）协议书》，一式三份








5上述文件交院办709王新雪老师处











